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ЦЕНТЪР ЗА СПЕЦИАЛНА ОБРАЗОВАТЕЛНА ПОДКРЕПА „СВ. ТЕОДОСИЙ ТЪРНОВСКИ“ 
гр. Велико Търново, ул. „ Климент Охридски” № 50, тел.: 062/ 629729,e-mail: info-300117@edu.mon.bg





УТВЪРЖДАВАМ:
    			               ДЕНИЦА ЦЕНКОВА     /п/
     			       ДИРЕКТОР НА ЦСОП
                                    „СВ. Т. ТЪРНОВСКИ“


ПРАВИЛА
ЗА ПРОПУСКАТЕЛНИЯ РЕЖИМ В ЦЕНТЪР ЗА СПЕЦИАЛНА ОБРАЗОВАТЕЛНА ПОДКРЕПА “СВ. ТЕОДОСИЙ ТЪРНОВСКИ”
 ГР. ВЕЛИКО ТЪРНОВО ЗА УЧЕБНАТА 2024/2025 ГОДИНА

I. ОБЩИ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Правилата регламентират основните изисквания и реда за пропускане и престояване на служители, учащи се, родители, граждани, МПС, внасянето на обемисти багажи/товари, както и изнасянето на материални средства в/и от сградата/района на ЦСОП “Св. Т. Търновски”, гр. Велико Търново.
2. Правилата са задължителни за всички служители, учащи се, родители и граждани, социални асистенти, доброволци, представители на държавни и местни институции, фирми, изпълнители на строително монтажни дейности и поддръжка.
3. Контролът по спазването на пропускателния режим през междучасията в учебните дни до обяд се осъществява от Лиляна Йорданова -чистач/хигиенист и/или Павлинка Недева - медицинско лице, което осъществява сутрешен филтър на учениците.
4. Контролът по спазването на пропускателният режим по време на учебните часове до обяд, след приключване на учебните часове за деня и в неучебните дни се осъществява както следва:
· за периода от 08.00 до 09.00 часа - Павлинка Недева-мед. сестра;
- за периода от 9.00 до 13.30 часа –  Лиляна Йорданова - чистач/хигиенист и/или Павлинка Недева -мед. сестра;
-за периода от 13.30 до 16.30 часа – Николай Недялков -учител в ГЦОУД (в учебно време);
- за периода от 16.30 до 17.00 часа - Вера Бакърджиева -касиер-домакин (в учебно време);
- за периода от 08.30 - 17.00 часа - Ружди Исмаилов - огняр ( в неучебните дни)
II. РЕД ЗА ПРОПУСКАНЕ И ПРЕСТОЯВАНЕ НА СЛУЖИТЕЛИ, ГРАЖДАНИ И МПС
1. Служителите и учащите се в ЦСОП „Св. Теодосий Търновски“ се пропускат в сградата само през централния вход след проверка от определените длъжностни лица  на ученическите карти, които са задължителни за ежедневно носене и показване при поискване за легитимиране от учениците и служебен бадж от педагогическите специалисти в рамките на установеното работно време на центъра.
1.1. Всеки служител може да получи достъп в ЦСОП „Св. Т. Търновски“ и в празнични/почивни дни с разрешение на директора.
1.2. С прекратяване на трудовото правоотношение, учител, служител, както и завършилите ученици придобиват статут на външни лица и имат право на достъп до ЦСОП при спазване на установения за външни лица пропускателен режим.
1.3. Достъпът на външни лица, вкл. родители, е ограничен с пропускателен режим.
2. Гражданите, посещаващи директора и останалите  длъжностни лица по различни поводи, се пропускат след разрешение на определените дежурни учители/служители,  след записване на  имената от дежурния служител по лична карта в "Книга за посещения на външни лица", а именно:
а/ име, презиме, фамилия на посетителя;
б/фамилия и длъжност на посетения;
в/час на влизане в сградата;
г/ час на  излизане от сградата;
д/ подпис на дежурния служител;
2.1.Дежурният служител на ЦСОП „Св. Т. Търновски“ осигурява служебно лице на всеки посетител за придружаването му до където трябва. 
2.2. След приключване на срещата и при напускане на сградата посетителите се придружават от служебно лице от ЦСОП, повикано по съответния ред по телефона, до изхода на сградата, като в "Книга за посещения на външни лица" се отбелязва точния час на напускане.
2.3. Приемното време на:
·  директора е: Понеделник от 09.00 до 10.00 ч. и четвъртък от 13.00 до 14.00ч.
· ЗДУД е: Вторник от 10.00 до 11.00 ч. и Сряда от 13.00 до 14.00ч.
3. При отказ на лицето да представи документ за самоличност, същото не се допуска в сградата на ЦСОП. При необходимост дежурния учител/ служител търси съдействие на ЕЕН 112.
4.  На посещаващите лица се забранява отклоняване и посещаване на други служебни лица, кабинети и помещения, извън заявените такива. Забранено е посещението на учителската стая от външни лица без покана, без предварителна уговорка и съгласие на съответния учител.
6. Родителите/настойниците могат да посещават учителите/терапевтите само в регламентираното време, при допълнителна уговорка с учител в удобно време, по време на родителските срещи и в междучасията (при необходимост). Забранено е посещението и отклоняването на учители/терапевти по време на час/терапевтична сесия.
7.  Не се допуска по време на учебни часове и терапевтичните занятия родителите да влизат в ЦСОП „Св. Т. Търновски“. Те изчакват завършването на учебния час/терапевтична сесия в двора, а при лоши метеорологични условия във фоайето на първия етаж като спазват добрия тон на поведение и не пречат на персонала да изпълнява задълженията си.
7.1. Родителите/придружителите, лични асистенти на учениците със СОП, обучавани в ЦСОП, могат да пребивават на територията на Центъра през учебно време за подпомагане на дейността на учители и терапевти, обслужване и хранене само след разрешение на директора за всеки отделен случай и след издаване на заповед.
8. НЕ СЕ РАЗРЕШАВА влизането в сградата и района на ЦСОП „Св. Т. Търновски“ на лица, които:
- са въоръжени или внасят взривни или силно отровни вещества;
- са с видимо неадекватно или конфликтно поведение - пияни, дрогирани или с явни психични отклонения;
- внасят упойващи вещества, спиртни напитки или други, които при употреба биха застрашили живота и здравето на околните;
- разпространяват /продават/ рекламират литература и артикули с религиозно , порнографско или аморално съдържание;
- проявяват педофилски или вандалски характер;
-водят и разхождат кучета и други животни;
-носят със себе си обемисти багажи, кашони, денкове и др. подобни.
При установяване на такива лица, незабавно да се уведоми ЕЕН 112 и съответното РУ –МВР. 
9. 3а ремонтни дейности или масови дейности на други институции, провеждащи се на територията на ЦСОП „Св. Т. Търновски“, се пропускат само лица по актуален списък, утвърден от директора или определено от него лице.
10. За участие в родителски срещи се пропускат лица /родители, настойници, близки и др./ по списъци, подписани от ръководителя на паралелка, предоставени на дежурния служител на ЦСОП „Св. Т. Търновски“.
11. Не се разрешава оставянето на багаж/чанти, куфари, сакове, торби, кашони, пакети, кутии и др./, кореспонденция, апаратура и др. от външни лица за съхраняване от служители на ЦСОП „Св. Т. Търновски“.
12. Влизането в района /двора/ на ЦСОП на МПС става само след разрешение от директора. Това не се отнася за автобус на ЦСОП, микробуси на социални услуги, чиито потребители се обучават в ЦСОП, специализираните автомобили на Спешна медицинска помощ, Министерство на вътрешните работи и ПБЗН, при изпълнение на служебни задължения.
13. При влизане в района на ЦСОП на МПС, за което няма информация и разрешение за влизане  задължително се настоява за проверка на документите на водача на МПС и съответствието на превозваните товари с данните за тях в съпроводителните документи, а при отказ се търси съдействие на РУ - МВР. Това правило не се отнася за специализираните автомобили на Спешна медицинска помощ, Министерство на вътрешните работи и ПБЗН, при изпълнение на служебни задължения. 

III. РЕД ЗА ВНАСЯНЕ И ИЗНАСЯНЕ НА БАГАЖИ, ТОВАРИ, ТЕХНИКА, ТЕХНИЧЕСКИ СРЕДСТВА И ИМУЩЕСТВА
1. Внасянето в сградата на ЦСОП и района на багажи, товари, техника, технически средства и имущества за служебни нужди става след разрешение от ръководството на ЦСОП.
2. Дежурният служител посреща представителите на външни изпълнители/доставчици, проверява съпроводителните документи и записва в дневника трите имена на представителите, дата и час на пристигането и целта на посещението им. Информира  ЗДАСД, който присъства лично или определя служител от състава на ЦСОП да присъства при извършването на съответните ремонтни и/или снабдителни действия 
3. Изнасянето на багажи, товари, техника, технически средства и имущества и др. от сградата и района на ЦСОП става само след разрешение от ръководството и проверка съдържанието на същите.
4. При констатиране на нарушения при внасянето и изнасянето на багажи, товари, техника, технически средства и имущества и др. в/от сградата и района на ЦСОП „Св. Теодосий Търновски“ се докладва на директора, а при необходимост и на съответното РУ -МВР гр. Велико Търново.

ІV. ЗАКЛЮЧИТЕЛНИ РАЗПОРЕДБИ
1. Настоящите правила за пропускателния режим се издават на основание чл. 258,ал.1 и чл. 259 от ЗПУО.
2. Всички учители и служители да се запознаят с правилата срещу подпис.
3. Всички ръководители на паралелки/ групи да запознаят родителите и учениците с Правилата.
4. При постъпване на нови учители и служители същите се запознават с тези Правила.
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